PROCESO DE ELABORACION, REVISION Y ACTUALIZACION DEL

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIEROS
INFORMATICOS

Cddigo

SISTEMA DOCUMENTAL PR/S0O/009

Responsable de Responsable de Responsable de
Elaboracion Revision Aprobacion
Nerbre: Aracseli Jiménez Angglica de Antonio Franf:isco Javier Soriano
Dominguez Jiménez Camino
ENa Rgsp_onsable d_e la Unidad Subdlre(_:ﬁora de Calidad e Director
Técnica de Calidad Innovacion Docente
Firma:
Fecha: 23/04/2019 09/05/2019 27/06/2019
Objeto: El objeto del presente procedimiento es describir como la Escuela Técnica

Superior de Ingenieros Informaticos elabora, revisa, aprueba y mantiene
actualizada y completa toda la documentacion relacionada con su Sistema
de Garantia Interna de Calidad.

Responsable/
Propietario:

Responsable de Calidad

Documentos de
referencia:

Guia para el desarrollo del Manual de Calidad de los Centros de la UPM

Registros/
Evidencias:

ANX-PR/S0O/009-01

ANX-PR/S0O/009-02:
ANX-PR/S0O/009-03:
ANX-PR/S0O/009-04:
ANX-PR/S0O/009-05:
ANX-PR/S0O/009-06:

: Tipos de documentos
Cadificacion

Formato de Procesos
Listado de evidencias
Listado de indicadores

Control de versiones

Indicador/es de Seguimiento:

Definicidn: 26 de nuevas creaciones sobre las planificadas

IND-PR/CAL/001-01

Estandar

Periodicidad

Responsable

90%

anual

Responsable de la UTC

Definicidn: 2 de actualizaciones realizadas sobre las propuestas

IND-PR/CAL/001-02

Estandar

Periodicidad

Responsable

90%

anual

Responsable de la UTC
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PR/S0/009: PROCESO DE ELABORACION,
REVISION Y ACTUALIZACION DEL SISTEMA

DOCUMENTAL
RESPONSABLE RESPONSABLE RESPONSABLE APROBACION
RESPONSABLE SISTEMA
ENTRADAS h A
ELABORACION REVISION COMISION DE JUNTADE DOCUMENTAL SALIDAS
CALIDAD ESCUELA
Surge la necesidad de
documentar
Guia parael
desarrollo del
Manual de
Calidad de los
Centros de la Identificacion del
UPM .
tipo de documento
que corresponde
Documento sl
Elaboracion
NO
Jhecesita
Modificacion | —————————®| Revisién aprobacion Sk Aprobacion Documento nuevo
Superior? o modificado
NO
L Envio a
L Responsable de
Aprobacion Sistema
Documental

\—P Difusién
!

Nueva
versién de documento
existente

NO

S|
v

Se elimina el
documento
anterior del

Archivo
(CONTROL DE
VERSIONES

-

»| Seincluyeenel
Archivo)

RESPONSABLE SISTEMA DOCUMENTAL:
RESPONSABLE DE CALIDAD POR DELEGACION DEL DIRECTOR

Derogacion en
plazo

Mantenimiento del
Archivo
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